采购需求清单

项目编号：GZSSNG-WSXJ-BGS-2021-018
广州市少年宫账务清理服务项目采购需求清单：
[bookmark: _GoBack]（一）服务内容
1、账务清理：对单位的各种银行账户、各项资金往来和会计核算科目等基本账务情况进行全面核对和清理。
2、长期挂账清查：
2.1对单位的长期挂账进行全面的清理、核对和查实。并对清查出的挂账损失（坏账损失）和资金挂账按照资产清查要求进行分类，提出相关处理建议。
2.2出具往来资产经济鉴证报告
2.2.1对往来资金资产损失（坏账损失）、资金挂账进行认定。
2.2.2清查出往来资产损失（坏账损失）、 资金挂账等的相关证据资料，并出具具有法律效力的经济鉴证证明。
（二）服务要求
1、工作质量要求：严格按照相关政策规定执行。参与此次服务工作的相关人员必须严格遵守工作纪律、履行工作职责，不得在工作中徇私舞弊、玩忽职守，确保服务工作的客观公正。
2、资料管理归档：成交单位应做好服务资料整理归档工作，服务资料需保存电子文档（可用扫描件）和纸质文档（含复印件），服务工作结束后应按采购人资料归集要求进行归档，并移交采购人。如因资料遗失或发生泄密问题，由成交单位承担相关责任。
3、安全保障：成交单位自行负责项目所必需的设备、后勤保障工作，业务人员在完成项目过程中所涉及的相关安全责任由成交单位自行负责。
4、保密要求（实质性要求）：本项目成交单位在项目服务履约过程中，对采购人的财务信息等严格保密，成交单位不得违法使用或泄漏。（提供书面承诺函并加盖公章，格式自拟）。

